ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUACEMA

R W e PULES
ADM. 2021-2024

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 40 § 12 da Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021)
Araguacema-TO, 11 de Margo de 2022.

1. JUSTIFICATIVA:
1.1. Justifica-se a aquisicdo de materiais de expedientes visando suprir as necessidades e manutengéo
das atividades administrativas da Prefeitura e seus departamentos. Desta feita, faz-se necessario a
realizacdo de procedimento Administrativo de licitagdo, observando sempre a busca da administracdo
publica pela melhor qualidade e o menor desembolso, através de um procedimento formal de compra
direta Dispensa de licitagdo. Por fim, na forma proposta de aquisicdo mais vantajosa para a
Administragdo Publica, bem como garantir a prestacdo de servicos publicos.
2. OBJETO:
2.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de material de expediente, para atender a demanda
da Prefeitura Municipal de Araguacema e Secretarias.
3 - FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1.0 embasamento legal estd caracterizado no inciso Il do art. 75 da Lei N2 14.133 de 1 de abril de 2021,
aonde se enquadra a contratagdo por dispensa de licitagdo em razdo do valor.
4-DO PRAZO DE PAGAMENTO
4.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega da nota fiscal devidamente
atestado e vistoriado através de crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicado pela
CONTRATADA, em conformidade com nota fiscal/fatura correspondente.
4.2. O setor financeiro reserva-se do direito de solicitar impreterivelmente a qualquer momento, todas
as certidOes negativas e trabalhistas que comprovem a regularidade fiscal da contratada.
5. DAS OBRIGAGOES
5.1. DA CONTRATANTE
5.1.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia do disposto na Lei N2 14.133 de 1 de abril de
2021, sdo obrigagdes da CONTRATANTE:
5.1.2. Efetuar os pagamentos devidos; Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
desempenhar os compromissos assumidos, bem como pagar pela aquisigdo dos materiais/servicos.
5.1.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas de acordo com as clausulas do Termo de
Referéncia.
5.1.4. Pagar pontualmente pelo fornecimento.
5.1.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito e em tempo hdbil quaisquer instrugdes ou alteragdes a
serem adotadas sobre assuntos relacionados a este Contrato.
5.1.6. Designar um representante autorizado para acompanhar os fornecimentos e dirimir as possiveis
duvidas existentes.
5.1.7. Liberar o acesso dos funcionarios da CONTRATADA aos locais onde serdo feitas as entregas
quando em dareas internas do CONTRATANTE.
5.1.8. Fiscalizar e acompanhar a execugdo do fornecimento do contrato, sem que com isso venha excluir
ou reduzir a responsabilidade da CONTRATADA.
5.1.9. Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornegam o objeto, ou prestem o0s servigos,
ressalvados os casos de subcontratagdao admitidos no ato do contrato.
5.2. DA CONTRATADA
5.2.1. A CONTRATADA obriga-se a:
5.2.2.1. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cldusulas avengadas e normas
estabelecidas na Lei N2 14.133 de 1 de abril de 2021;
5.2.2.2. Apresentar todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas, Pessoa Juridica;

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ;
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b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, rel
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagao de certidao negativa;
8.RECEBIMENTO E PRAZO DE ENTREGA
8.1.0s Materiais conforme serdo entregues, tendo a proponente o prazo maximo de 05 (cinco) dias a
contar do recebimento da solicitagdo, para entregar o produto solicitado pela Secretaria Municipal de
Administracdo no Endereco a AV. Praca gentil Veras, n2 380 centro de Araguacema-TO, Tel: (63) 3472-
1315 segunda a sexta-feira das 07:00 as 13:00 horas ou em outro local indicado pelo setor solicitante,
na presenca de servidores devidamente autorizados. Sendo o frete, carga e descarga por conta do
fornecedor até o local indicado.
8.2.A entrega dos materiais se dard pela Prefeitura Municipal de Araguacema-TO.
8.3.A contratada devera, obrigatoriamente, consultar o departamento responsavel, através dos
telefones indicado nas solicitagdes de compra, para fazer o agendamento da entrega.
8.4.por conta da contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do material, incluindo-se af a
necessaria mao de obra.
9. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
9.10s materiais serdo recebidos:
a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e da proposta.
b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificacdes constantes do TR e da
proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dard até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento provisério.
9.2 Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.
9.3 A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos materiais em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas.
9.4 Para a comprovagdo do recebimento dos materiais, sera confiado a 01 (um) atestador autorizado
pela autoridade competente, que observara o recebimento definitivo apds a conferéncia e comprovacdo
de sua quantidade, qualidade e se os mesmos foram entregues de acordo com este termo de Referéncia,
bem como do contrato, sob pena de rejeigdo dos mesmos, atestando-o em até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data da apresentagdo da NF/FATURA.
10. DA GARANTIA E /OU VALIDADE DO PRODUTO
10.1 A garantia e/ou validade deverd ser de no minimo de acordo com a validade de cada produto
fornecido, havendo garantia e/ou validade do fabricante esta prevalecerad desde que néo seja inferior a
30 (trinta) dias, para os produtos de longa vida, e para os produtos de consumo imediato que nao seja
inferior a 10 (dez) dias, imputando-lhe os 6nus decorrentes da cobertura dos prejuizos pela entrega em
desconformidade com o especificado no Termo de Referéncia/proposta caso ndo seja possivel a troca
imediata, tudo a encargo da CONTRATADA.
11. DA VIGENCIA CONTRATUAL
11.1. O Prazo de vigéncia serd contados a partir da assinatura do instrumento contratual até 31 de
Dezembro de 2022.
12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
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FISCAL DO CONTRATO/CONTROLE INTERNO devidamente designado pela Gestora da Pasta)
cumprimento ao disposto no art. 117 e seus paragrafos, da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.
13. DAS PENALIDADES

13.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial deste instrumento, a CONTRATANTE podera sujeitar a
CONTRATADA 3&s penalidades previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e
previstas no instrumento contratual e quando:

13.1.2. Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida no Termo de Referéncia;

13.1.3. Ensejar retardamento da execuc¢do do objeto;

13.1.4. Nao mantiver a proposta;

13.1.5. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

13.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.7. Cometer fraude fiscal.

13.2. A Contratada, na hipétese de inexecugdo parcial ou total do contrato, ressalvados os casos
fortuitos e de for¢a maior devidamente comprovado, estard sujeita as seguintes penalidades, garantida
a sua prévia defesa no respectivo processo:

13.2.1. Adverténcia, nas hipdteses de execugdo irregular de que ndo resulte prejuizo;

13.2.2. Multa administrativa, que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor da parcela
inadimplida, nas hipdteses de inadimplemento ou infragdo de qualquer natureza;

13.2.3. Suspensdo tempordria de participagdo em licitagcdo e impedimento de contratar com o Municipio
de Araguacema-TO, por prazo ndo superior a dois anos;

13.2.4. Declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo.

13.3. A adverténcia sera aplicada em casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizo ao interesse da execugdo do objeto.

13.4. As penalidades previstas de adverténcia, suspensdo temporaria e declaracdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas juntamente com a pena de multa, sendo assegurada a Contratada a defesa prévia,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo administrativa.

13.5. Ocorrendo atraso injustificado na execug¢do do objeto, por culpa da Contratada, ser-lhe-a aplicada
multa moratéria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da prestacdo em atraso, constituindo-
se em mora independente de notificagdo ou interpelagao.

13.6. Os danos e perdas decorrentes de culpa ou dolo da Contratada serdo ressarcidos ao Municipio de
Araguacema-TO no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados de notificagdo administrativa, sob pena de
multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso.

13.7. As multas previstas neste ato de dispensa ndo tém carater compensatdrio e o seu pagamento ndao
elide a responsabilidade da Contratada pelos danos causados ao Municipio de Araguacema e, ainda, ndo
impede que sejam aplicadas outras sangdes previstas em lei e que o contrato seja rescindido
unilateralmente.

13.8. A multa aplicada devera ser recolhida dentro do prazo de 03 (trés) dias a contar da correspondente
notificacdo e poderd ser descontada de eventuais créditos que a Contratada tenha junto ao Municipio
de Araguacema-TO, sem embargo de ser cobrada judicialmente.

13.9. Constituem motivos para rescisdao do contrato, por ato unilateral do Contratante, os motivos
previstos no artigo 155, | a XIl da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021, mediante decisao
fundamentada, assegurados o contraditdrio, a defesa prévia e ampla defesa, acarretando a Contratada,
no que couber, sem prejuizo das sangGes estipuladas em lei e neste Termo de Referéncia.

14. DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Araguacema-TO, com renuncia expressa a outros, por mais
privilegiados que forem para dirimir quaisquer questdes fundadas.

15 — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Funcional Natureza da | Fonte Unid Execultora
programdtica despesa
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P T
ADM. 2021-2024
04.122.0001.2002 33.90.30 15000000000000 Gabinete do Prefeito %
04.122.0001.2021 33.90.30 15000000000000 Manutengao. Secretaria de Administracao e Planejamento I Visto ,»“'
Finangas
18.541.0001.2003 33.90.30 15000000000000 Secretaria Municipal de Turismo e meio ambiente/
Manutengdo. dos servigos administrativos

27.813.0016.2045 33.90.30 15000000000000 Secretaria Municipal da Juventude, esporte e cultura/Manter

acOes de promogdo da juventude, esporte e cultura
20.782.0003.2015 33.90.30 15000000000000 Secretaria da Agricultura, Pecudria e Abastecimento /

Manutengdo das estradas vicinais
20.605.0011.2043 33.90.30 15000000000000 Manutengdo da Secretaria de Agricultura
16. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES.
ITEM ESPECIFICACAO DE MATERIAL OU SERVIGCO UN QrD.
1 Papel A-4, resma com 500 folhas. CcX 60
2 Almofada para carimbo n° 03, com tecido de longa duragdo, de alta durabilidade UND 10
tintada na cor azul, em estojo plastico, medindo 9,5x12,5cm, recarregavel.

3 Apontador escolar de material plastico resistente com depésitos, Iamina de aco UND 20
temperado com alta resisténcia, formatos ergonémicos, coresvariadas.

4 Barbante de algoddo n° 08, rolo com 250gr. RL

5 Barbante de algoddo n° 10, rolo com 250gr. RL

5 Bloco para recado Post it auto adesivo removiveis cores variadas, bloco com 76mm UND 50
x 76mm com 100 folhas.

7 Bloco para recado Post it auto adesivo removiveis cores variadas, 4x1 tamanho PCT 50
38mm x 51mm com 100 folhas.

8 Borracha branca natural, ndo tdxico, com apresentagdo do prazo de validade. UND 50

9 Caderno protocolo de correspondéncia com 50 folhas. UND 10

10 Calculadora de bolso 10 digitos — bateria solar, obs. Com as baterias. UND 10

11 Caneta esferografica Azul cx com 50 unidades CcX 15

12 Caneta esferografica Preta cx com 50 unidades CX 15

13 Caneta esferografica Vermelha cx com 50 unidades CX S

14 Clips niquelado para papel n2. 2,0, caixa com 100 unidades. CcX 50

15 Clips niquelado para papel n2. 3,0, caixa com 50 unidades. CcX 50

16 Clips para papel niquelado n2. 8,0, caixa com 25 unidades. X 50

17 Cola bastdo10g. UND 10

18 Cola branca, frasco com 1000g. FRS 10

19 Cola branca, frasco com90g. FRS 10

20 Cola de silicone em bastdo para pistola de cola quente tamanho médio UN 5

21 COLA ISOPOR UN 10
Corretivo liquido a base d'agua, excelente cobertura que dispensa retoques,

22 secagem rapida, facil aplicagdo, produto atéxico, ideal para uso sobre todos os UND 10
papéis para corrigir fotocépia, fax e tinta de caneta esferografica, frasco com 18ml.

23 Envelope oficio 114 x 229. UND 200

24 Envelope pardo 18 x24cm. UND 200

25 Envelope pardo 26 x 36¢cm. UND 200

26 Envelope pardo 36 x41cm. UND 200

27 Estilete com laminal8mm. UND 20

28 Etiqueta autoadesiva 12,7 x 44,45mm Ink Jet + Laser, caixa com 25 folhas com 80 o 10
etiquetas.

29 Etiqueta autoadesiva 25,4 x 101,6mm Ink Jet + Laser, caixa com 25 folhas com 30 ox 10
etiquetas.

30 Etiqueta autoadesiva 25,4 x 66,7mm Ink Jet + Laser, caixa com 25 folhas com 30 o 10
etiquetas.

31 Etiqueta autoadesiva 33,9 x 101,6mm Ink Jet + Laser, caixa com 25 folhas com 14 o 30
etiquetas.

32 Etiqueta autoadesiva 50,8 x 101,6mm Ink Jet + Laser, caixa com 25 folhas com 10 ox 30
etiquetas.
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33 Etiqueta autoadesiva 89 x 23mmink Jet + Laser, caixa com 25 folhas CX
34 Extrator de grampo tipo espatula niquelada,dimensdes aproximadal5cm. UND
35 Fita adesiva cristal, 12mm x 40m. UND
36 Fita adesiva cristal, 50mm x 50m. UND 100
37 Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores pC 10
azul (azul escuro)
38 Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores pC 10
vermelho
39 Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores PC 10
preta
Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores
40 PC 10
verde
Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores
41 PC 10
amarela
Folhas de borracha e.v.a (tamanho 40cm x 48 cm pacotes com 10 folhas) nas cores
42 PC 10
branca
43 Grampo cobreado para grampeador 26/6, caixa com 5000unidades. CX 10
44 Grampo cobreado para grampeador 23/13, caixa com 5000 unidades. X 10
Lapis grafite redondo com verniz cor preta graduagdo n2 2, caixa com 144
45 : CX 10
unidades.
46 Livro ata com 100 folhas. UND 30
47 Livro ata com 200 folhas. UND 20
48 Livro ata com 50folhas. UND 50
49 Papel carbono 1 face cx. 50unidades CX 10
50 Papel Cartolina 150g 50x66 azul PCT com 10 unidades UN 10
51 Papel Cartolina 150g 50x66 branca PCT com 10 unidades UN 10
52 Papel Cartolina 150g 50x66 rosa PCT com 10 unidades UN 10
53 Papel Cartolina 150g 50x66 verde PCT com 10 unidades UN 10
54 Papel contéctil rolo com 45cm X 25m. RL 5
Papel vergé 180g/m2, 210 x 297, nas cores branca e creme metade de cada uma,
55 CX 10
embalagem com 50 folhas.
56 Pasta L, em PVC translucida e/ou transparente dimensdes minima 216 x 330mm. UND 200
57 Pasta A-Z com lombo 6¢cm. UND 150
58 Pasta A-Z com lombo 8cm. UND 150
59 Pasta plastica com grampo trilho. UND 200
60 Pasta plastica transparente com eldstico 2mm — cores variadas. UND 50
61 Pasta plastica transparente com eldstico 4mm — cores variadas. UND 50
62 Pasta plastica transparente com eldstico fina — cores variadas. UND 50
63 Pasta polionda130mm (para arquivo morto) — cor azul. UND 50
64 Pasta suspensamarmorizadal80g. UND 50
65 Perfurador de papel tamanho médio, perfurar até 50 folhas. UND 5
66 Prancheta duratex Oficio com prendedor metélico UND 20
Régua em material plastico incolor, graduada em 30cm, subdivisdo em mm, com
67 Gl UND 20
no minimo 6mm de espessura de 35 mm de largura.
Régua em material plastico incolor, graduada em 50cm, subdivisio em mm, com
68 TR UND 20
no minimo 3mm de espessura de 35 mm de largura.
Tesoura de ago inox com cabo plastico e ldamina em ago inoxidavel temperado,
69 ; P UND 20
comprimento minimo 19,9cm.
70 Pilha AA UND 40
71 Pilha AAA palito PARES 40
72 Molha dedo(Fixador) PARES 20
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73 Carimbo folhas UND

74 Tinta para carimbo (preto) UND

75 Tinta para carimbo (azul) UND

76 Liga de dinheiro UND 5
77 Fita dupla face PCT 10
78 Papel grosso p/ livro de ponto UND 5
79 Marcador de texto (cores variada) PCT 20
80 Papel A4 casca de ovo branco 210 mm x 297 mm UND 10
81 Papel adesivo A4 fotografico 180 g 210 mm x 297 mm RESMA 10

17.APROVACAO DO VALOR ESTIMADO/COTAGAO

17.1-Valor estimado RS 47.832,50(Quarenta e sete mil, oitocentos e trinta e dois reais e cinquenta
centavos), para contratagdo dos itens objeto deste termo foi obtido através de pesquisa de mercado,
conforme previsto no Art. 23 da Lei N2 14.133 de 1 de abril de 2021.

///
hicipal de Administracdo/Interino
John Ralston A. nﬁe\smo

Sacre nterl
Administram : Planej. :1Tribum;lo
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