ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUACEMA
SECRETARIA MUN.DE ADMINISTRAGAO

ADM. 2021-2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITACAO DE COMPRAS DE BENS E SERVICOS
(art. 14 da Lei n2 8666/93)

1. DO OBJETO:

1.1 - Contratacdo de empresa especializada, para presta¢do de servicos de gerenciamento de redes
sociais, elaboracdao de release para imprensa, produgcao de dudio visual, produgdo fotografica e
criacdo de artes para comunicagao institucionais da acdes da Prefeitura Municipal de Araguacema e
demais Fundos Municipais.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1 - A contratacdo de empresa produtora de contetidos institucionais pretende aproximar o cidadao
das atividades e agbes da Prefeitura Municipal de Araguacema, com a difusdo de contetiddo em canais
de comunicagdo. Entre elas, esta a tarefa de tornar as agGes da Prefeitura de demais Secretarias, mais
conhecido pela sociedade em geral, de modo a legitimar a existéncia do atos administrativos e a¢des
de Politicas publicas. Para tanto, serd preciso que suas atividades recebam ampla divulgacdo e
simplificagdo da mensagem para o cidad3do. Para a sociedade, Trata-se do desdobramento do direito a
informacgdo, garantido pela Constituicdo Federal. A produgdo desses conteudos institucionais, bem
como sua veiculagdo e transmissdo, justificam-se ainda pela difusdo das agbes e decisGes, o que
fortalecerd a ambos: Municipio e Cidaddos.

2.2 - Todos os servigos cujo objetivo busca alcangar tém fundada obrigatoriedade em lei federal e
legislagdo correlata, como ainda na lei de responsabilidade fiscal, e ainda nas normas e condigGes
estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado e da Unido e ainda na Lei Organica e Orcamentaria do
Municipio o qual se acha totalmente vinculada, cabendo a Contratada, cumprimento integral dos
subitens elencados no OBJETO deste Termo.

3. PREVISAO ORCAMENTARIA E CLASSIFICACAO DA DESPESA:

Funcional Programatica Elemento de Despesa Fonte
04.122.0001.2021 33.90.40 010
4. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES.

01 08 SERVICOS Contratacdo de empresa especializada, para prestacao de
hikaes servicos de gerenciamento de redes sociais, elaboragdo de
release para imprensa, producdo de dudio visual,
produgdo fotografica e criagdo de artes para comunicagao
institucionais da acgbes da Prefeitura Municipal de

Araguacema e demais Fundos Municipais.

5. DA EXECUCAO DO CONTRATO

5.1 Seguir as orientagdes e diretrizes da Diretoria de Comunicagdo da Prefeitura do Municipio de
Araguacema-TO, para a produgdo dos servigos de conteudo de produtos contratados sob demanda;
5.2. Criar e produzir, conforme solicitagdo da CONTRATANTE, conteudo, edicdo, finalizagdo e
modificagdes necessarias nos formatos dos servigos de conteudo exigidos;

5.3. Responsabilizar-se por todas as etapas da produgdo dos servigos de conteudo dos produtos
contratados sob demanda, desde a pauta até a finalizagdo;
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5.4. Responsabilizar-se pela entrega do material (cépias) dos servicos de conteudo informativo
institucional e demais produtos contratados sob demanda para veiculagdo em redes sociais e sites
previamente determinadas pela CONTRATANTE, de forma tempestiva;

5.5. Caso a versdo final dos produtos contratados sob demanda ndo seja aprovada, a CONTRATADA
tera o prazo de 48h (quarenta e oito horas) para apresentar nova versao, com os ajustes e corre¢des
solicitados;

5.6. Ficara a cargo da CONTRATADA colher eventuais autorizagGes para uso da imagem, quando for o
caso;

5.7. Entregar a CONTRATANTE, no final do contrato, todo o acervo existente, com cpias em MP4.
5.8. Todas as despesas decorrentes do cumprimento deste objeto, incluindo a execucéo fora da cidade
de Araguacema-TO, se for o caso, serdo custeadas pela CONTRATADA;

5.9. Serdo por conta da contratada todas as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias decorrentes da
contragdo de equipe profissional, manutencdo do contrato de trabalho e rescisdo desses, bem como
todos os demais tributos ou encargos que incidirem ou venham a incidir sobre a contragdo dos
empregados colocados a disposigdo da Prefeitura.

5.10. A CONTRATADA todos os equipamentos necessarios a serem utilizados para a perfeita execucdo
dos servigos, e os mantera em perfeita utilizagdo durante a vigéncia do contrato;

5.11 Serd de responsabilidade da CONTRATADA, disponibilizar um veiculo préprio exclusivamente para
a operacionalizagdao das produgdes, devendo a mesma se responsabilizar por todas as despesas de
manutengdo, revisdo, combustiveis, seguros, reparos, impostos e taxas e todas as demais despesas
provenientes de seu uso, com quilometragem livre;

5.12 Os prejuizos que porventura venham a ocorrer, causados por impericia, negligéncia ou
imprudéncia na operagdo dos equipamentos, serdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA.
6. DO PRAZO PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1 - Os prazos para execugdo dos servigos compreenderd o periodo de 08 (oito) meses contados a
partir de sua assinatura, podendo o prazo ser prorrogado por iguais e sucessivos, de acordo com o Art.
57, inciso Il da Lei de Licitagcdes n° 8.666/93.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1.Além das obrigagdes resultantes da observancia do disposto na Lei n.2 8.666/1993 e suas
alteragdes, sdao obrigacbes da CONTRATANTE:

a) Efetuar os pagamentos devidos;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os compromissos
assumidos, bem como pagar pela prestacdo de servigos executadas.

¢) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas de acordo com as cldusulas deste Termo de
Referéncia.

d) Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo
dos servigos, fixando prazo para sua corregao.

08. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

08.1 Além das obriga¢des resultantes da observancia do disposto na Lei n.2 8.666/1993 e suas
alteragdes, sdo obrigacdes da CONTRATADA:

a) Manter inalterados os pregos e condi¢des propostas, bem com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacdo;

b) Fornecer os servigos em conformidade com a proposta, no prazo e local indicado pela Prefeitura
Municipal de Araguacema-TO, em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as, procedéncia e prazo
de garantia. Informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ao cumprimento do mesmo;
c) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes ou materiais que estd obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato ou com prévia e expressa anuéncia da
Contratante;
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d) Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cldusulas avengadas e normas
estabelecidas na Lei n.2 8.666/1993 e suas alteracGes e observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais, diretas e indiretamente aplicaveis;

e) Responsabilizar-se pelo uso indevido dos documentos, materiais eventualmente colocados sob sua
guarda pela CONTRATANTE;

f) A CONTRATADA deverad assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados, no desempenho de suas fungdes ou em conexdo com eles;

g) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execugao do contrato.

09. DO PRECO DOS SERVICOS E CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

09.1 - O valor total estimado para a realizacdo destes servigos RS 68.000,00(Sessenta e oito mil reais)
e foi obtido através de pesquisa de mercado, conforme previsto na lei 8.666/93.
10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O valor total dos servigos sera pago em 08 (oito) parcelas iguais e sucessivas, sempre no dia 20
(vinte) de cada més, subsequente a prestagdo dos servigos, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:
a) Nota Fiscal de prestagdo de servicos e relatério de execucdo dos servigos realizados no més;
b) Prova de regularidade com o INSS; Prova de regularidade com o FGTS; Prova de Regularidade
para com as Fazendas Federal; Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual; Prova de
Regularidade para com a Fazenda Municipal; Prova de Regularidade Trabalhista;
10.2.A auséncia de qualquer dos elementos acima impedira a efetivacdo do pagamento ndo incorrendo
ao municipio qualquer encargo por inadimpléncia
11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1 Exigir o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na prestagdo dos servigos e o
cumprimento dos prazos.

11.2 Colocar a disposigdo da CONTRATADA toda a documentagdo necessdria para a perfeita execugdo
dos servigos.

11.3 Fornecer, sempre que for necessario e quando for solicitado pela CONTRATADA, informagdes
adicionais pertinentes aos servigos a serem executado.

11.4 Ceder ao(s) empregado(s) da CONTRATADA um local apropriado para o desenvolvimento dos
trabalhos.

11.5 Efetuar o pagamento na forma convencionada na Cldusula Quinta, desde que preenchidos as
formalidades previstas na Clausula Quinta.

11.6 A CONTRATANTE, pelo seu titular, é a tnica responsavel pelos atos de gestdao administrativa que
sejam praticados, limitando-se a CONTRATADA a responsabilidade técnica dos servigos de acordo com
a legislagdo vigente.

11.7 Fiscalizar a execugdo deste contrato, apontado vicios e defeitos, e determinar as corregdes.

11.8 Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

11.9 Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

11.10 Aplicar as sang@es administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

12.DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

12.1 Os servicos deverdo ser prestado de acordo com o Termo de Referéncia;

12.2 Para a comprovacdo do servigo, sera confiado a 01 (um) atestador autorizado pela autoridade
competente, que observard se os mesmos foram prestados de acordo conforme este termo de
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Referéncia, bem como da proposta e do Contrato, sob pena de rejeigdo dos mesmos, atestando-o em
até 02 (dois) dias uteis, a contar da data da apresentacdo da NF/FATURA, conforme o caso.
13. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
13.1 O setor financeiro reserva-se do direito de solicitar impreterivelmente a qualquer momento,
todas as certiddes negativas e trabalhistas que comprovem a regularidade fiscal da contratada.
14. DO REAJUSTE
14.1 Os pregos serdo fixos e irreajustdveis no periodo de 12 (doze) meses.
15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
15.1. A fiscalizagdo do instrumento contratual serd exercida por representante do 6rgdo solicitante em
conformidade com o disposto no art. 67 da Lei 8.666/93.
15.2. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima, ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado e/ou licitante vencedor pelos danos causados diretamente ao 6rgdo solicitante ou a
terceiros decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato em conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.
16. DAS PENALIDADES
16.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial deste instrumento, a CONTRATANTE podera sujeitar a
CONTRATADA as penalidades impostas fundamentadamente nos termos da Lei n2. 8.666/93, Ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio, e sera descredenciado do Cadastro de
fornecedores/prestadores de servigos da Prefeitura Municipal de Araguacema-TO, pelo prazo de até 2
(dois) anos, garantido o direito a ampla defesa sem prejuizo das demais cominagGes legais previstas
neste termo de referéncia, o fornecedor/licitante que:
16.1.1 Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
16.1.2 Inexecucdo total ou parcial da nota de empenho ou contrato;
16.1.3 Deixar de entregar documentacdo exigida no Termo de Referéncia ou edital;
16.1.4 Apresentar documentacao falsa;
16.1.5 Ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto;
16.1.6 Ndo mantiver a proposta dentro do prazo de validade;
16.1.7 Falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;
16.1.8 Comportar-se de modo inidéneo;
16.1.9 Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
16.2 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com os dérgdos
da Prefeitura Municipal de Araguacema-TO, enquanto durarem os fatos de impedimento, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos, nos casos citados no item 16.1, conforme detalhado nos itens 16.1.1 ao
16.1.9.
16.3 A pena de adverténcia podera ser aplicada nos casos previstos no item 16.1, sempre que a
administracdo entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da CONTRATADA
e desde que ndo tenha havido prejuizo ao erario publico.
16.4 Pelo atraso injustificado, inexecugdo total ou parcial do contrato, o érgdo podera, garantida a
defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de outras sangdes
previstas neste edital, no contrato, e demais legislacGes aplicaveis a espécie:
16.4.1 Multa moratdria de 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato, por dia de atraso do
inicio de sua execugdo, até o limite maximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui estabelecido,
caracterizara inexecucgdo total da obrigacdo assumida;
16.4.2 Multa compensatdria de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de sua inexecucdo
total ou parcial, ou ainda, pela recusa injustificada em assinar o contrato;
16.4.3 Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de descumprimento de qualquer
outra obrigacdo pactuada;
16.5 As sang0es previstas nos itens 16.1 e 16.2 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
a de multa.
16.6 Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela a
CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos itens 16.1 e 16.3.
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16.7 O percentual de multa previsto no item 18.4 incidira sobre o valor atualizado do contrato ou do

item do contrato (nesse ultimo caso, quando a licitagdo tenha sido julgada e adjudicada por item),

tendo como fator de atualizagdo o percentual da taxa SELIC —Sistema Especial de Liquidag&do e Custddia

—que incidird a partir da data em que ocorrer o fato, até o dia do efetivo pagamento da multa.

16.8 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera

o CONTRATADO pela sua diferenga, que sera descontada/compensada dos pagamentos

eventualmente devidos pela administragdo. Efetuados esses descontos/compensagdes, caso ainda

haja saldo devedor, ou inexistentes a garantia e/ou pagamentos devidos pela CONTRATANTE, o valor

da multa aplicada devera ser recolhido junto a agéncia do Banco do Brasil S/A, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis contados da notificagdo, por meio do Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM.

16.9 Na hipdtese de ndo pagamento ou recolhimento referido no subitem imediatamente acima, os

valores serdo objeto de inscricdo em divida ativa e sua consequente cobranga pelos meios legais.

18.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666,

de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

16.11 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da

conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,

observado o principio da proporcionalidade.

17. DO FORO

17.1. Para dirimir quaisquer duvidas, elegem as partes o Foro da Comarca de Araguacema —TO, com

renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

18. DAS ASSINATURAS

18.1.Declaro que sou responsdvel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, estando o mesmo
adequado ao que dispde a legislagdo vigente.

Araguacema-TO, xx de Margo de 2021.

Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referencia

O presente Termo de ReferénciWcordo as solicitagdes.
3 // /,.

/ Solicitante

Aprovo o presente Termo de Ref;éryia em, /Z de abril de 2021.
477
7 il

/Secretdrio Municipal de Administragdo
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